PATVIRTINTA

Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro
direktoriaus 2017 m. balandzio 10 d.
jsakymu Nr. (1.2)-V-23

PRIENU KULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRO TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU EKSPLOATAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny kulttiros ir laisvalaikio centro (toliau — PKLC) tarnybinio lengvojo automobilio
eksploatavimo tvarka (toliau — Tvarkos aprasas), reglamentuoja Prieny kultiros ir laisvalaikio
centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieziiiros,
remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos ir darbuotojy atsakomybe uz Sios tvarkos
pazeidima.

2. Siame Tvarkos aprase vartojamos savokos:

2.1. tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise ar
nuomos) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. darbuotojas — jstaigos valstybés tarnautojas arba darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj.

3. Tarnybinj lengvaji automobilj bet kuriuo paros metu taip pat poilsio ir $venciy dienomis
darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms (jskaitant dalyvavimus renginiuose, kvalifikacijos
kélimo renginiuose, vykima koncertuoti ir kt.), iSskyrus atvejus, kai butina uztikrinti jy pareigy
vykdyma arba asmens sauguma.

4. PKLC gali naudoti tarnybinj lengvajj automobilj (toliau — tarnybinis automobilis),
nevirSydami jiems nustatyty i$laidy tarnybiniam automobiliui iSlaikyti.

5. PKLC direktorius ir darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu automobiliu ir juo
eksploatuodami, privalo laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés
akty, reglamentuojanciy keliy eismo saugumg bei transporto priemoniy eksploatavimg ir $i0
Tvarkos apraso nuostaty.

I1. TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Tarnybiniy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisé¢s aktuose
ir PKLC nuostatuose numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

7. PKLC direktorius jsakymu paskiria atsakingu uz tarnybiniy automobiliy eksploatacija,
techning bei privalomajg priezitirg, naudojimg (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas
atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida — nustatytajj limitg ir pan.), laikymg ir saugojima
Prieny kulttiros ir laisvalaikio centro vairuotojg (toliau — vairuotojas), su kuriuo sudaroma visiskos
materialinés atsakomybés sutartis (1 priedas). Vairuotojas pasirasytinai supazindinamas su jsakymu,
Sio Tvarkos apraSo nuostatomis.

8. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas jstaigos
darbuotojas.

9. Darbuotojai tarnybinéms uzduotims atlikti, kelionéms j organizuojamus renginius,
kvalifikacijos tobulinimo ir Kitais tarnybiniais tikslais, nemokamai naudojasi tarnybiniu automobiliu
su vairuotoju:



9.1. rajono ir Lietuvos Respublikos teritorijoje — Zodziu sudering su PKLC direktoriumi;

9.2. uz Lietuvos Respublikos teritorijos riby, j tarnybing komandiruote vykstantis Darbuotojas
pateikia nustatytos formos praSymga (2 priedas). Darbuotojai siun¢iami atitinkamai: vienai dienai —
direktoriaus rezoliucija, dviems dienoms ir ilgesniam laikotarpiui — kultiros centro direktoriaus
1sakymu, su kuriuo supazindinami pasirasytinai.

10. Darbuotojas, pasinaudoje¢s tarnybiniu automobiliu, pasiraso automobilio kelionés lape,
kuriame nurodomas nuvaziuotas marsrutas, atstumas ir data.

11. PKLC direktorius, atsizvelgdamas j darbuotojy darbo uzduociy pobidj, jsakymu nustato
PKLC darbuotojy, kurie turi atitinkamos kvalifikacijos vairuotojo pazyméjima, teis¢ naudotis
tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, sarasg.

12. Tarnybiniai automobiliai be vairuotojo jstaigos darbuotojams skiriami PKLC direktoriaus
jsakymu, su kuriais darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

13. Tarnybinio automobilio perdavimas jforminamas perdavimo-priémimo aktu (3 priedas),
kuriame pasiraSo Vvairuotojas ir darbuotojas, kuris perima tarnybinj automobil;.

14. Tarnybinio automobilio grgzinimas jforminamas perdavimo-priémimo aktu (4 priedas),
kuriame pasiraSo darbuotojas, perduodantis tarnybinj automobilj ir vairuotojas.

15. PKLC vairuotojas kiekvienos darbo dienos pradzioje, prie$ iSvaziuodamas i§ garazo,
privalo patikrinti tarnybinio automobilio technine bukleg.

16. Darbuotojas, paémgs tarnybinj automobilj naudoti, yra atsakingas uz ji nuo priémimo iki
perdavimo momento. Nuo tarnybinio automobilio priémimo momento darbuotojas privalo
vadovautis Keliy eismo taisyklémis, Vairuotojo saugos ir sveikatos instrukcija, Siuo Tvarkos
aprasu, kitais teisés aktais, nedelsdamas informuoti PKLC vairuotojg bei direktoriaus pavaduotoja
tkio reikalams apie bet kokius tarnybinio automobilio techninius gedimus ar kitokius darbo
sutrikimus (jeigu jy buvo).

17. Vairuotojas, dél ligos, atostogy ar kity objektyviy priezasCiy, negalintis atlikti darbo
funkcijy, grazina tarnybinj automobilj administracijai, atstovaujamai direktoriaus arba direktoriaus
pavaduotojo Tkio reikalams, pasiraSydamas automobilio perdavimo ir priémimo akta.

I11. TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

18. Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, $venciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomi nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje (PKLC garaze), iSskyrus
tuos atvejus, kai tarnybiniu automobiliu vykstama j komandiruote.

19. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj, privaloma
UZrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti
automobilj.

20. Ivykus eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, jj vairavegs darbuotojas
privalo:

20.1. nedelsiant pranesti PKLC direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams arba direktoriui;

20.2. reikalui esant, pranesti policijai, imtis visy reikiamy priemoniy, kad bty suteikta
pirmoji medicinos pagalba nukentéjusiesiems;

20.3. informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad tarnybinis automobilis apdraustas, nurodyti
draudimo bendroves pavadinima;

20.4. apie eismo jvykj ne véliau kaip per 3 darbo dienas informuoti draudimo bendrove.

21. Ivykus vagystei:



21.1. tarnybinj automobilj vairavegs darbuotojas ar vairuotojas nedelsiant privalo pranesti
policijai bei informuoti PKLC direktoriy;

21.2. direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo ne véliau kaip per 3 darbo dienas
pranesti apie draudiminj jvykj draudimo bendrovei, kurioje apdraustas tarnybinis automobilis,
vykdyti visus teisétus draudiko reikalavimus, kartu su tarnybinj automobilj vairavusiu darbuotoju
uzpildyti reikiamus dokumentus, pateikti patvirtintas tarnybinio automobilio techninio paso,
techninés apziiiros talono kopijas, perduoti kitus dokumentus, reikalingus jvykiui tirti;

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA IR KONTROLE

22. Tarnybiniy automobiliy kuro sunaudojimo normas ir ridos limitus jsakymais nustato
PKLC direktorius.

23. Leésy poreikis tarnybiniy automobiliy degalams apskaifiuojamas pagal nustatytus ridos
limitus, faktines tarnybiniy automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rusis.

24. Fakting tarnybiniy automobiliy degaly naudojimo bazing norma ir taikomus degaly
naudojimo koeficientus vasaros ir ziemos laikotarpiais nustato direktoriaus jsakymu sudaryta Kuro
normy nustatymo komisija (toliau — Komisija), atlikusi kontrolinj vaziavima, jsakymu tvirtina
PKLC direktorius.

25. Vasaros laikotarpis nuo balandzio 1 d. iki spalio 30 d., ziemos nuo lapkricio 1 d. iki kovo
314d.

26. VirSijant nustatyta tarnybinio automobilio viduting kuro 100 km normg, vairuotojas,
pateikia PKLC direktoriui motyvuotg tarnybinj prane$img, o S$is paveda Komisijai patikrinti
konkretaus tarnybinio automobilio kuro norma, atlikus pakartotinj kontrolinj vaziavima.

27. Tarnybinio automobilio ridos limitg — fakting metin¢ rida, degaly sunaudojimo apskaita
tvarko ir kontroliuoja buhalteris, pagal vairuotojo ir vairavusiy vairuotojy pateiktus duomenis.

28. Buhalteris kiekvieng ménesj patikrina kelionés lapy uzpildymo teisingumg bei degaly
sunaudojimg (pagal normas ir faktiskai), parengia sunaudoty degaly ir 1€Sy Apyvartos ziniarastj,
sutikrina duomenis su gauta degaly pirkima patvirtinanc¢iai dokumentais.

29. Pasibaigus tarnybinio automobilio skirtam ridos limitui, §j tarnybinj automobilj naudoti
draudZiama, iSskyrus atvejus, kai nustatyta tvarka padidinamas tarnybinio automobilio metinis ridos
limitas.

30. Esant butinumui, vairuotojas gali pateikti motyvuotg tarnybinj praneSima dél tarnybinio
automobilio metinés ridos limito padidinimo, kuriame bitina nurodyti ridos limito virSijimo
priezastis.

31. Atsarginés dalys nurasomos pagal 8-ojo VSAFAS ,,Atsargos®.

V. KELIONES LAPU ISDAVIMAS IR PILDYMAS

32. Tarnybinio lengvo automobilio kelionés lapo formg (toliau — kelionés lapai) tvirtina
PKLC direktorius.

33. uz kelionés lapy (5 priedas) iSdavima ir registra atsakingas PKLC buhalteris.

34. Kelionés lapai PKLC vairuotojui ar darbuotojui, tarnybiniu automobiliu vykstan¢iam be
vairuotojo, isduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos laikotarpiui, jrasant
kelionés lapo numerj ir kilometry odometro parodyma iSvykstant.



35. ISduodami kelionés lapai registruojami Kelionés lapy apskaitos zurnale (6 priedas).
Kelionés lapas pildomas kiekvieng tarnybinio automobilio naudojimo dieng. Naujas kelionés lapas
18duodamas tik grazinus anksciau iSduotg kelionés lapa.

36. Istaigos vairuotojas ar darbuotojas kelionés lapg kartu su kuro talonais perduoda PKLC
buhalterei pirmg kito ménesio darbo diena.

37. Tarnybiniy automobiliy rida ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose, kuriuos atlicka vairuotojas arba vaziaves darbuotojas, jei vykstama be vairuotojo.

V. AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA, REMONTAS, DRAUDIMAS

38. Tarnybiniai automobiliai privalo biti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas.

39. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi bati ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas jstaigos logotipas turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

40. Uz tarnybiniy automobiliy kasdiene, perioding ir privalomaja techning prieziirg bei
techninés biiklés kontrole atsakingas PKLC vairuotojas.

41. PKLC vairuotojas arba darbuotojas, kuriam patikétas automobilis, atsako uz Svarg ir
sauga, technine bukle eksploatavimo metu. Keliongje, pastebejus automobilio gedimus PKLC
vairuotojas ar darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis, apie tai nedelsdami pranesa
direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams arba direktoriui.

42. Keliongje pastebétus automobilio gedimus vairuotojas, suderings su PKLC direktoriaus
pavaduotoju iikio reikalams arba direktoriumi, Salina pats arba kreipiasi | artimiausias remonto
dirbtuves. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

43. Uz privalomg transporto priemoniy valdytojy (vairuotojy) civilinés atsakomybés
draudima teisés akty nustatyta tvarka atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

VI. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

44. Darbuotojai, turintys teis¢ naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, turi buti rastiSkai
supazindinami su Prieny kultiros ir laisvalaikio centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy
eksploatavimo tvarkos aprasu.

45. Asmenys, pazeide Sio Tvarkos apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy eksploatavimo tvarkos aparaso
1 priedas

INDIVIDUALI VISISKOS MATERIALINES ATSAKOMYBES
SUTARTIS

20 m. d. Nr.

(sura§ymo vieta)

Prieny kulttiros ir laisvalaikio centras (toliau — PKLC), atstovaujamas

(pareigos)
ir

(vardas, pavarde) (pareigos, vardas, pavardé)

(toliau — PKLC darbuotojas), siekiant apsaugoti PKLC priklausanéias materialines vertybes, sudaré
Individualig visiSkos materialinés atsakomybés sutartj (toliau — Sutartis):

1. PKLC darbuotojas priima visiSskg materialing atsakomybe uz automobilj .................... vals.
NI e , JO apsaugg bei jsipareigoje:

1.1. Saugoti nuo suzalojimo ar sunaikinimo jam patikétas materialines vertybes, imtis
protingy priemoniy, uzkertanciy kelig zalai;

1.2. Laiku pranesti PKLC apie viskas aplinkybes, kurios kelia grésm¢ materialiniy vertybiy
saugumui;

1.3. Tvarkyti jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka rengti ir tiekti
Jvairias ataskaitas;

1.4. Dalyvauti inventorizuojant jam patikétas materialines vertybes;

1.5. Neskleisti informacijos tretiesiems ar pasaliniams asmenims apie materialiniy vertybiy
saugojima, vezima ir kt.;

2. PKLC jsipareigoja:

2.1. sudaryti PKLC darbuotojui tinkamas salygas jam patikétomis materialinéms vertybéms
saugoti;

2.2. supazindinti PKLC darbuotojg su teisés aktais, reglamentuojanciais tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, priezitros, iSlaikymo iSlaidy apskaitos ir atsakomybés priskyrimo
darbuotojams klausimus;

2.3. nustatyta tvarka atlikti materialiniy vertybiy inventorizacija.

3. Jeigu dél PKLC darbuotojo kaltés nebuvo uztikrintas jam patikéty materialiniy vertybiy
saugumas, PKLC padaryta Zala nustatoma ir atlyginimam pagal jstatymus.

4. PKLC darbuotojas néra materialiai atsakingas, jeigu Zala padaryta ne deél jo kaltés.

5. Si sutartis jsigalioja nuo jos pasira§ymo momento visam darbo laikui.

6. Darbuotojas materialiai atsako uZ patikétas materialines vertybes nuo jy priémimo iki
grazinimo momento.

7. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, kuriy vieng turi PKLC, o antra — PKLC
darbuotojas.

8. Sutarties saliy rekvizitai:

PKLC Darbuotojas

(paraéas) (parasas)



Prieny kulttiros ir laisvalaikio centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy eksploatavimo tvarkos apraso
2 priedas

PRIENU KULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRO

(laisvalaikio salés pavadinimas)

(pareigos, vardas, pavarde)

Prieny kulttros ir laisvalaikio centro

Direktoriui
LENGVOJO TARNYBINIO AUTOMOBILIO
VYKTI BE VAIRUOTOJO SKYRIMO PARAISKA
20 m. d.
20 m. d. biitina nuvykti atlikti tarnybing uzduot;.

(nurodyti vietg, kelionés tiksla ir pagrinda)

Automobiliu vyks Sie darbuotojai
(pareigos, vardas ir pavard¢)

PraSome skirti tarnybinj automobilj

(automobilio modelis, valstybinis numeris)

Kelionés marsrutas:

(nurodyti tiksly marsrutg)

Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)



Prieny kulttiros ir laisvalaikio centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy eksploatavimo tvarkos apraso
3 priedas

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS

20 m. d. Nr.

(sura§ymo vieta)

Siuo aktu:
1. Prieny kultdros ir laisvalaikio centras (toliau — PKLC), atstovaujamas

(pareigos, vardas, pavardé)

patvirtina, kad perduoda PKLC darbuotojui

(pareigos, vardas, pavardé)

automobilj , valst. Nr. , Spidometro rodmenys

2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis PKLC darbuotojas prisiima atsitiktinés
zalos automobiliui rizika ir padidéjusio pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybg.

3. Automobilis perduodamas su $ia papildoma jranga (pazyméti X): vaistinélé [, gesintuvas
[, avarinis Zzenklas [, rakty komplektas L1, magnetola L], kita

4. Automobilio perdavimo laikas 20  m. meén. d. val. min.
Perdavé
(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)
Perémé

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy eksploatavimo tvarkos apraso
4 priedas

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS

20 m. d. Nr.

(sura§ymo vieta)

Siuo aktu:
1. Prieny kultiros ir laisvalaikio centro (toliau — PKLC) darbuotojas

(pareigos, vardas, pavardé)

Patvirtina, kad perduoda PKLC, atstovaujamam

(pareigos, vardas, pavardé)

automobilj , valst.. Nr. , spidometro rodmenys .
2. Automobilis perduodamas su $ia papildoma jranga (pazyméti X): vaistinélé [, gesintuvas
[], avarinis Zenklas [, rakty komplektas [ 1, magnetola [, kita

3. Automobilio perdavimo laikas 20  m. meén. d. val. min.
Perdave
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
Peréme

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)



Prieny kulttiros ir laisvalaikio centro tarnybiniy
lengvyjy automobiliy eksploatavimo tvarkos apraso
6 priedas

PRIENU KULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRAS
AUTOMOBILIU KELIONES LAPU REGISTRAS 2018 M.

ISraSymo
data

Kelionés

lapo Nr Automobilio marké | Vairuotojo vardas,pavardé Parasas

Buhalteré vardas, pavardeé




