PATVIRTINTA
Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro direktoriaus
2021 m. sausio 4 d. jsakymu Nr. (1.2)-V-01

PRIENU KULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Savivaldybés biudZetinés jstaigos Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro (toliau — PKLC)
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) tikslas
— sukurti PKLC atliekamy vieSujy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo sistema, uZtikrinangig
atlickamy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, konkurencijos ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity PKLC veiklos
plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Tvarkos apraSas nustato PKLC pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimy poreikio
formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, —
iki pirkimo procediiros pabaigos.

3. Planuojant ir atliekant pirkimus, vykdant pirkimo sutartis ir nustatant pirkimy kontrolés
priemones, PKLC vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viedyjy
pirkimy jstatymas), MaZos vertés pirkimy tvarkos apradu, patvirtintu VieSujy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — MVP tvarkos apraSas), kitais
VieSyjy pirkimy jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais ir jstatymais bei PKLC priimtais vidaus
dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus PKLC, turi buti racionaliai naudojamos PKLC léos ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir
neSaliSkumo reikalavimy.

5. Tvarkos apra$e vartojamos sgvokos:

5.1. MaZos vertés vieSojo pirkimo paZyma — nustatytos formos dokumentas, PKLC
direktoriaus nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimy organizatoriaus ir
pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikti Vieuyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojan¢iy teisés akty reikalavimams;

5.2. Prevencing pirkimy ir pirkimo sutar&iy vykdymo kontrolg atliekantis asmuo (toliau
— prevencing kontrol¢ atliekantis asmuo) — PKLC vadovo paskirtas darbuotojas, PKLC vadovo
nustatyta tvarka vykdantis iSanksting pirkimo proceso procediiros stebésena, patikrinimg ir
suderinima, taip pat prevencing PKLC sudaryty pirkimo sutaréiy vykdymo kontrolg;

5.3. Pirkimy iniciatorius — bet kuris PKLC darbuotojas, kuris nurodé poreikj isigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) PKLC sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sidlymus dél pirkimo sutardiy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdan&iam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo;
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5.4. Pirkimy organizatorius — PKLC direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris PKLC
nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atliku
nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija (toliau — VieSojo pirkimo komisija). Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama i jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy
jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali buti
tik nepriekaistingos reputacijos asmenys;

5.5. Pirkimy organizavimas — PKLC direktoriaus it/ar jo jgalioto asmens veiksmai, kuriant
sistema, apimanéig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkciju, teisiy, pareigy ir atsakomybes
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas lé$as ir ZmogiSkuosius iSteklius;

5.6. Pirkimy planas — PKLC parengtas ir patvirtintas einamaisiais kalendoriniais metais
planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas.

5.7. .Uz Perkanliosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — PKLC
direktoriaus paskirtas PKLC darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie PKLC ir jo
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.8. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiirag atsakingas asmuo — PKLC
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo parengima PKLC, kity PKLC vidaus dokumenty,
susijusiy su pirkimais, parengimg, derinima, paskelbima bei PKLC dokumenty, privalomy skelbti
Viedyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiirg,

5.9. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — PKLC direktoriaus paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ kalendoriniais metais numatomy pirkti PKLC reikméms reikalingy darby, prekiy ir
paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima;

5.10. Uz pirkimy atlikima naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — PKLC direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam
viedoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™
(toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy
jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS,
JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdyma pirkimy organizavimas turi apimti
visa pirkimy procesa (t. y. PKLC poreikiy formavima, pirkimy planavimg, pasirengimg jiems,
pirkimy atlikimg, pirkimo sutarties sudaryma, jos vykdyma ir rezultaty jvertinima).

9. PKLC pirkimuose dalyvaujantys asmenys:

9.1. pirkimy iniciatorius;

9.2. uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZilira atsakingas asmuo,

9.3. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

9.4. pirkimy organizatorius;



9.5. vieSojo pirkimo komisija;

9.6. prevencing kontrole atliekantis asmuo;

9.7. CVP IS administratorius;

9.8. uz pirkimy atlikima naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo.

10. Pirkimy iniciatoriaus atlieka Sias funkcijas:

10.1. atlicka pirminj rinkos tyrima (i¥skyrus ypatingos skubos pirkimus ar Kkitais
perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

10.2. rengiant pirkimy plang, teikia informacija pirkimo organizatoriui apie prekiy, paslaugy
ir darby poreikj;

10.3. inicijuoja vie$ajj pirkimg (2 priedas);

10.4. esant poreikiui, pagal savo kompetencija rengia, technines specifikacijas, Kitus,
isigyjamg preke, paslauga ar darbus, apibréZian&ius kriterijus;

10.5. koordinuoja (organizuoja) perkandiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos jsipareigojimy vykdyma ir priZidiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiu,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

10.6. inicijuoja sililymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui.

11. Uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingo asmens funkcijos:

11.1. rengia su vieSyjy pirkimy organizavimu susijusius vidaus dokumentus;

11.2. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojandiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena,

.....

atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, jei reikia, rengia jy pakeitimus, bei teikia tvirtinti PKLC
direktoriui;

11.3. vykdo PKLC vieSojo pirkimo sutar¢iy, sudaryty ra$tu ir ZodZiu, galiojimo terminy
prieziira. Esant butinybei atlikti naujg viesajj pirkimq; prie§ protingg terming informuoja apie
art¢jant] sutarties pasibaigimo terming atsakingus asmenis (pirkimo iniciatoriy, PKLC direktoriy ir
kt.).

12. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo atlieka Sias funkcijas:

12.1. rengia PKLC planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang
(toliau — pirkimy planas) (1 priedas) ir jo pakeitimus (jei pirkimai — maZos vertés, iki 2023 m.
sausio 1 d. — gali rengti).

12.2. pagal PKLC direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia PKLC planuojamy atlikti
pirkimy suvesting (toliau — pirkimy suvesting) ir ja skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka CVP IS (jei pirkimai — mazos vertés, iki 2023 m. sausio 1 d. — gali rengti);

12.3. CVP IS pateikia ataskaitas VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka.

13. Pirkimy organizatorius, MVP tvarkos aprago bei $io Tvarkos apraSo nustatytais atvejais ir
tvarka, atlieka Sias funkcijas:

13.1. uZtikrina, kad PKLC vykdomy vieSujy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys (taip pat
ir pirkimy organizatorius), prie§ pradédami dalyvauti vieSyjy pirkimy procediirose, baty pasirase
konfidencialumo pasiZadéjimus bei neSaliskumo deklaracijas;

13.2. rengia vieSojo pirkimo dokumentus bei sutarties projekta;

13.3. parenka pirkimo biida;

13.4. atlieka vieSojo pirkimo procediiras;

13.5. pildo MaZos vertés vie$ojo pirkimo paZyma (3 priedas);
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13.6. gaves iSlaidas pagrindZian¢ius dokumentus (saskaita faktra, kitas buhalterinés.
apskaitos dokumentas), patikrina ar dokumentas gautas, atlikus vieSaji pirkimg, ar pirkimas
uzregistruotas Pirkimy registracijos Zurnale, kontroliuoja ar islaidas pagrindZiantis dokumentas
pateiktas tinkamu biidu (jei sutartis pasirasyta ra$tu, atsiskaitymo dokumentai privalo biti pateikti
per e.saskaita).

13.7. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu informuoja tiekéjus
apie pirkimo procediiros rezultatus, vadovaujantis VPI 58 str. 1 d. reikalavimais (iSskyrus atvejus,
kai pirkimo sutartis sudaroma zodZiu arba pasitilymas pateikiamas ZodZiu);

13.8. priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj rastu, parengia galutinj sutarties variantg
(pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta, jei toks buvo parengtas, arba pagal pirkimo
dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas) ir teikia PKLC direktoriui
pasiraSyti;

13.9. pirkimo procediiros rezultatus registruoja Pirkimy registracijos Zurnale (4 priedas).
Pirkimy Zurnalas gali biiti pildomas elektroninéje formoje;

13.10. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios, CVP IS vieSina sudaryt.
sutartj, laiméjusio dalyvio pasiiilyma ir atliktus sutarties pakeitimus (jeigu jy yra);

13.11. rengia ir skelbia kitus VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka privalomus skelbti ir
pavieSinti dokumentus (pirkimy ataskaitos, vidaus sandoriy ataskaita ir kt.);

13.12. registruoja, saugo bei nustatyta tvarka perduoda archyvui planavimo ir pasirengimo
pirkimams dokumentus, pirkimo dokumentus, paraiskas, pasitilymus bei jy nagrinéjimo ir vertinimo
dokumentus, maZos vertés pirkimo paZzymas; VieSojo pirkimo komisijos posédZiy, deryby, dialogo
ar kitus protokolus, susiradinéjimo dokumentus, kitus, su pirkimu susijusius, dokumentus
(konfidencialumo pasizadéjimus, neSaliskumo deklaracijas, pirkimo sutartis, pirkimo procediiry
ataskaitas, pirkimo sutar¢iy ataskaitas, direktoriaus jsakymus viesyjy pirkimy klausimais);

14. Perkanciosios organizacijos pirkimams organizuoti ir atlikti sudaroma VieSojo pirkimo
komisija (maZos vertés pirkimy atveju — gali biti sudaroma), kuriai uZduotys nustatomos ir
suteikiami visi jgaliojimai toms uZduotims atlikti VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente.
Vienu i$ vie$ojo pirkimo komisijos nariy skiriamas pirkimy organizatorius.

15. VieSojo pirkimo komisija:

15.1. rengia vieSojo pirkimo dokumentus ir teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos
direktoriui;

15.2. parenka pirkimo biida;

15.3. jformina VieSojo pirkimo komisijos posédZiy eiga ir sprendimus protokolu;

15.4. atlieka visas kitas pirkimo procediiras VieSyjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka pagal
Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu suteiktus jgaliojimus.

16. Prevencine kontrole atliekantis asmuo — PKLC direktorius — atlieka $ias funkcijas:

16.1. tikrina VieSojo pirkimo komisijos (pirkimo organizatoriaus) parengtus prevenciniam
patikrinimui atrinktus pirkimo dokumentus, jy patikslinimus, paaiSkinimus bei pataisymus;

16.2. stebétojo teisémis (be balso teisés) gali dalyvauti VieSojo pirkimo komisijos ir
Pretenzijy nagrinéjimo komisijos posédZiuose;

16.3. vykdo privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka PKLC vieSujy
pirkimy dokumenty paskelbimo prieZitira;

16.4. vykdo prevencing kontrole, ar vieSyjy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys yra
pasiraS¢ konfidencialumo pasiZzadéjimus bei nesaliskumo deklaracijas;

16.5. vykdo kity vie$yjy pirkimy dokumenty prevencing kontrolg.
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17. Prevencinés kontrolés atlikimui PKLC direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

18. CVP IS administratorius atlieka Sias funkcijas:

18.1. atsako uZ duomeny apie PKLC aktualumg ir teisingumg, administruoja PKLC
darbuotojams suteiktas teises;

18.2. vykdydamas PKLC direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis atlickamiems pirkimams, suteikia jiems
igaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

18.3. vykdydamas PKLC direktoriaus nurodymus, CVP IS pa3alina esamus naudotojus arba
apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

18.4. sudaro PKLC CVP IS registruoty naudotojy, turin¢iy prieiga prie CVP IS, sarasus.

19. PKLC privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja, jeigu Lietuvos
Respublikoje veikiancios CPO sitilomos prekeés ar paslaugos, per sukurtg dinamine pirkimy sistema
ar sudarytg preliminariaja sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka PKLC
poreikius ir PKLC negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai
naudodama tam skirtas léSas. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§
CPO arba per jg gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo
sutarties vert¢ yra maZesn¢ kaip 10 000 Eur (deSimt tikstandiy eury) (be pridétinés vertés
mokescio).

20. Uz pirkimy atlikima naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo PKLC
direktoriaus pavedimu tiesiogiai atlieka prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO
elektroniniu katalogu.

T SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

21. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo:

21.1. rengia (tais atvejais, kai privaloma rengti) vieSyjy pirkimy plang (toliau — Planas) (1
priedas) ir skelbia CVP IS tais metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy (supaprastinty ir
tarptautinés vertés) suvesting (tais atvejais, kai privaloma rengti). Planas rengiamas atsizvelgiant j
Perkanciosios organizacijos patvirtinta iSlaidy plang ir (ar) kitus iSlaidas pagrindZiandius
dokumentus;

21.2. rengdamas Plang:

21.2.1. turi teis¢ gauti i§ PerkanCiosios organizacijos darbuotojy (pirkimo iniciatoriy)
informacija apie reikalingy nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir
kokybés reikalavimus, prekiy kiekj, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobiidj, darby ir
paslaugy apimtj, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus
pratgsimus), eksploatavimo iSlaidas bei kitas pirkimo objektui keliamas sglygas. Informacija
pateikiama ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety vasario 20 dienos;

21.2.2. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

21.2.3. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekeéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pateikia siilymus dél $iy
kriterijy taikymo atliekant pirkima;

21.3. parenges pirkimy plang ir suderings su PKLC buhalteriu, teikia tvirtinti PKLC
direktoriui. Pirkimy planas tvirtinamas PKLC direktoriaus jsakymu.

21.4. patvirtinus Plang, rengia ir skelbia pirkimy suvestine teisés aktuose nustatyta tvarka;
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22. Atsiradus poreikiui einamaisiais kalendoriniais metais tikslinti pirkimy plang, jis yra.
patikslinamas. Plano keisti nereikia, kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §;
pirkimg nurodyta Plane. Pasikeitusi informacija turi buti suderinta su PKLC direktoriumi ir
buhalteriu.

23. Plano jgyvendinimg organizuoja PKLC direktoriaus jsakymu paskirtas PKLC
darbuotojas, atliekantis uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZilirg atsakingo asmens
pareigas, kontroliuoja PKLC direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

IV SKYRIUS
PIRKIMO PROCEDURU ATLIKIMO IR SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

24. Pirkimy procediiras PKLC atlieka PKLC direktoriaus jsakymu sudaryta VieSojo pirkimo
komisija ar paskirtas pirkimy organizatorius.

25. Kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma vert¢ yra mazZesné kaip 58 000 Eur
(penkiasdesimt aStuoni tikstanéiai eury) be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), o darby
pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tikstanciai eurt,
be PVM, pirkimo procediiras vykdo — pirkimy organizatorius.

26. Kai prekiy ar paslaugy pirkimo verté lygi arba didesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt
astuoni tikstandiai eury) (be PVM), o darby pirkimo numatoma verté lygi arba didesné kaip 145
000 Eur (3imtas keturiasde$imt penki tikstan¢iai eury) (be PVM), pirkimas PKLC direktoriaus
jsakymu pavedamas atlikti vieSojo pirkimo komisijai.

27. PKLC direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti supaprastintag maZos vertés pirkima
atlikti VieSojo pirkimo komisijai visais atvejais, neatsizvelgdamas j Tvarkos apraSo 25-26
punktuose nustatytas aplinkybes.

28. Pirkimo iniciatorius, pirkimo organizatorius, Vie$ojo pirkimo komisijos narys ar
ekspertas, stebétojas, dalyvaujantis pirkimo procediiroje ar galintis daryti jtaka jos rezultatams,
pirkimo procedirose dalyvauja ar su pirkimu susijusius sprendimus priima, tik prie§ tai pasiraS¢s
konfidencialumo pasiZzadéjimg (5 priedas) ir neSaliskumo deklaracija (6 priedas).

29. Viesojo pirkimo komisijos nariai, pirkimo organizatorius, pirkimo iniciatorius, VieSyjy
pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai iki dalyvavimo vieSojo pirkimo procediirose pradzZic
turi pateikti Privaciy interesy deklaracija.

30. Pirkimo iniciatorius supaprastinta maZos vertés pirkima, kurio numatoma verté yra nuo
10 000 Eur (be PVM) inicijuoja rastu (2 priedas). Kai numatoma pirkimo verté — maZesné kaip
10 000 Eur (be PVM), pirkimo iniciatorius turi teis¢ pirkima inicijuoti bei teikti reikalinga
informacija Zodziu.

31. Pirkimo organizatorius, atlikdamas supaprastinta mazos vertés pirkima, kurio numatoma
verte yra:

31.1. maZesné kaip 10 000 Eur (be PVM), gali:

31.1.1. apklausti tik vieng tiekéja;

31.1.2. neskelbiamg apklausg vykdyti ZodZiu ir visa reikalingg informacija apie pirkimo
objekta, kitas pirkimo sglygas perduoti Zodine forma;

31.1.3. priimti tiekéjo pasitilymg Zodine forma (sutartis galés buti sudaryta ZodZiu tik tuo
atveju, kai pirkimo sutarties verté mazesné kaip 3 000 Eur be PVM);

31.1.4. nepildyti Mazos vertés vieSojo pirkimo pazymos;

31.2. mazesné kaip 3 000 Eur (be PVM), gali:

31.2.1. apie priimtg sprendimg tiekéja (-us) informuoti ZodZiu (jei sutartis sudaroma ZodZiu);
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32. Pirkimo procediiry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo numatyti, ar
kity aplinkybiy, kurioms esant, tik PKLC direktorius gali priimti sprendimg (testi ar nutraukti
pirtkimo procediiras). Jei pirkimas vykdomas ra$tu, VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy
organizatorius, PKLC direktoriy informuoja rastu.

33. VieSojo pirkimo laimétojas nustatomas ir sutartis sudarome VieSyjy pirkimy jstatymo ir
MYVP apraso nustatyta tvarka.

34. Jei pirkimas jvykdytas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra: susiraSinéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kiti pirkimo
dokumentai, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju), Mazos vertés vieSojo pirkimo paZymos taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta Zodziu ir nebuvo pildoma Mazos vertés vieSojo
pirkimo paZyma — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

35. PKLC ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama PKLC
pirkimg rastu ar zZodZiu iniciavgs PKLC darbuotojas, pirkimo sutartyse raStu nurodomas kaip uz
sutarties vykdyma, kontrole atsakingas asmuo.

36. Uz pirkimo sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, apie tai ZodZiu ar ra$tu informuoja pirkimo
organizatoriy ir PKLC direktoriy, siiilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo btida (-us) taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje
nustatytais pagrindais.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiSkos,
pasitlymai bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, VieSojo pirkimo komisijos poseédZiy,
deryby, dialogo ar kiti protokolai, Mazos vertés vieSojo pirkimo pazZymos, susira$ingjimo
dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai (konfidencialumo pasiZadéjimai, neSaliSkumo
deklaracijos, pirkimo sutartys, pirkimo procediry ataskaitos, pirkimo sutarCiy ataskaitos)
registruojami ir saugomi PKLC. UZ dokumenty registravimg ir saugojimg atsakingas pirkimy
organizatoriaus funkcijas atliekantis asmuo.

38. Visi su pirkimy organizavimu, atlikimu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
registruojami ir saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.
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(parasas)

(uz pirkimy planavimg atsakingo asmens

pareigos)

(vardas ir pavardeé)

(parasas)

(PO finansininko pareigos)

SUDERINTA

(PO finansininko pareigy pavadinimas)

(paras$as)

(vardas, pavardé¢)

(data)



Prieny kulttiros ir laisvalaikio centro viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

2 priedas

Numatomy darby, prekiy ir paslaugy paraiskos
vieSajam pirkimui forma

TVIRTINU

(PO vadovo arba jo jgalioto asmens

pareigy pavadinimas))

(paragas)

(vardas ir pavard¢)

(data)

Pirkima pavedu atlikti pirkimo organizatoriui

5 (vardas, pavardé)
SUSIPAZINAU:

(v, pavardé, paraSas, data)

PRIENU KULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRO
NUMATOMU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

Prienai

Numatoma pirkimo verté Eur

Pirkimo pavadinimas (BVPZ kodas ir tikslus pavadinimas) (skaitant visus mokestius)

Pirkimo pavadinimas, BVPZ:

Trumpas pirkimo apraSymas.

Pirkimo uZduotis: Pridedama [ ] (priedas Nr. 1)
(pazymeti) Nepridedama [ ]

Siiilomas pirkimo biidas — apklausa Zodziu | |

apklausa rastu I:l
(nurodyti)

Sitlomy kviesti tiekéjy saraSas (jei pirkimas sitilomas
vykdyti apklausos biidu).

bl

Pirkimo iniciatorius

Pareigy pavadinimas ParaSas Vardas ir pavarde



SUDERINTA

(PO finansininko pareigy pavadinimas)

(parasas)

(Vardas ir pavarde)

(data)



PIRKIMO UZDUOTIS

Minimalus tiekejy kvalifikacijos reikalavimai.

Kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai.

Pageidaujamos prekiy, paslaugy, darby savybés,
kokybés ir kiti  reikalavimai  (techniné
specifikacija).

Pagrindinés (specifinés) pirkimo sutarties sglygos
(planuojamas  sutarties galiojimo terminas,
pageidaujami  prekiy pristatymo, paslaugy
suteikimo, darby atlikimo terminai ir t. t.).

Pasiiilymy vertinimo kriterijus.

] Maziausios kainos.
[] (Nurodyti) (pvz. ekonominio naudingumo ar

(vykdant projekto konkursq ar perkant meno, kultiiros
paslaugas) su pirkimo objektu susijes kriterijus, kuris
nebiitinai turi remtis maZiausia kaina ar ekonomiskai
naudingiausio  pasiiilymo vertinimo  kriterijumi),
vertinant:

1.
2.
3.

Galimybe perkant taikyti aplinkosaugos kriterijus
(zalieji  pirkimai), atsiZvelgti | visuomenés
poreikius socialingje srityje.

Netaikoma

Reikalingi planai, bréziniai, projektai.

Sitlomy kviesti tiekéjy sgraSas (jei pirkimas
siilomas vykdyti apklausos budu).

W N =|!

Pirkimo iniciatorius

(pareigos)

(parasas) (vardas ir pavarde)



Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

Mazos vertés pirkimo paZymos forma

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens

pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

PRIENU KULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRO
MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.
Prienai

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo bidas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kvie€iamy tiekéjy skai¢iaus pasirinkimo
pagrindimas: Vadovaujantis MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, 21.1.2. punktu, pasirinktas vieSojo
pirkimo budas —

Pirkimo objekto apra§ymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip ne

Vykdomas skelbiamas pirkimas: Skelbimo paskelbimo data:
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: vietimo i§siuntimo data:
Tiekéjai apklausti: Zodziu rastu
Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:
Adresas, interneto . o
. .. 9 Pasitilymg pateikusio
Eil. .. S svetaingés, el. pasto .
Pavadinimas Tiekéjo kodas asmens pareigos, vardas,
Nr. adresas, telefono, fakso .
. pavardé
numeris ir kt.
1.
3.
Tiekéju sialymai:
Eil. Pasiilymo kaina ir kitos charakteristikos (nurodyti)
Nr. Pavadinimas Pasiiilymo
kaina, Eur
1
2
3
Jeigu apklausti maZiau kaip 3 tiekéjai ar jvertinti maZiau kaip 3 tiekéjy pasialymai, to




prieZastys:

PrieZastys, dél kuriy pirkimas atliktas ne i§ Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO)
siiilomo el. katalogo (pabraukti): pirkimo objekto néra CPO el. kataloge, CPO el. kataloge
sitilomas pirkimo objektas neatitinka Perkan&iosios organizacijos poreikiy, CPO el. kataloge esantj
pirkimo objekta PO gali jsigyti savarankiskai racionaliau naudodama léSas, pateikus uzsakymg CPO
el. kataloge nebuvo gauta tiekéjy pasialymy, kiti motyvai (nurodyti.)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasiulymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti
apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

SUDERINTA

(PO finansininko pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)
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Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

5 priedas

Konfidencialumo pasizadéjimo forma

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas

(pareigy pavadinimas)

1. PasiZadu:
L1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atlieckant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancmms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiSkinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prlestarautq VieSuyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose plrklmuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uZtikrinti saZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



Prieny kultiiros ir laisvalaikio centro
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

6 priedas

Nesaliskumo deklaracijos forma

(perkanciosios organizacijos arba perkan&iojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanéiojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privadiy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
ina$g jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo steb&jime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustatgs, kad patekau | interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad | interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima
informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uZpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.

Vie$ajame pirkime ar pirkime (Paragas) (Vardas ir pavardé)

atlickamy pareigy pavadinimas)
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